ID: SC005943

CARTA CONVITE

Brasilia-DF, 25/08/2026
Prezado (a),

O WWEF-Brasil convida para a participa¢do no processo de contratacdo n2 005943

Somos uma organizagdo ndao-governamental brasileira e sem fins lucrativos que trabalha para mudar a

atual trajetdria de degradacdo ambiental e promover um futuro mais justo e saudavel para todos, no

qgual sociedade e natureza vivam em harmonia.

Abaixo vocé encontrard o detalhamento deste processo de concorréncia.

1. Contextualizagao

O PainelMar - Painel Brasileiro para o Futuro do Oceano é uma rede colaborativa multissetorial que
redne mais de 30 organizacOes e cerca de 170 membros individuais, entre organiza¢des da sociedade
civil, instituicGes de ensino e pesquisa, movimentos sociais e representantes de povos e comunidades
tradicionais costeiras. A rede atua na interface entre conhecimento e tomada de decisdo, com o
objetivo de produzir, sistematizar e disseminar conhecimento cientifico e tradicional sobre a zona

costeira e marinha e, a partir dele, qualificar e influenciar as politicas publicas para o oceano brasileiro.

Nos ultimos anos, o PainelMar vem consolidando sua atuagao em incidéncia politica e articulagao
institucional na agenda de governanga costeira e marinha, com presenga crescente em processos
decisérios do Executivo e do Legislativo federal e em espagos nacionais e internacionais. Esse
fortalecimento da pauta evidenciou, ao mesmo tempo, lacunas estruturais na governanga e no
funcionamento interno da rede, que ainda dependem fortemente da disponibilidade voluntaria de
suas organizagées-membro e de uma coordena¢do com capacidade operacional limitada. Na pratica,
isso significa que atividades essenciais a sustentacdo da rede (manutencdo da membresia, registro e
circulacdo de informacgGes, acompanhamento de encaminhamentos e organizacdo dos processos
internos) competem com as demandas de incidéncia, que costumam ter prazos externos e urgéncia

maior.

Nesse contexto, o WWF-Brasil apoia o fortalecimento institucional, a governanga e a estruturagao
organizacional do PainelMar ao longo de 2026, para que a rede esteja preparada para os desafios de

operagdo e de atuacdo em incidéncia politica em 2027. Esse apoio inclui a contrata¢do de papéis
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remunerados voltados a sustentacao dos fluxos e processos internos, entre eles o Assistente de Apoio

Operacional.

A atuacdo desse profissional é essencial para dar suporte a organizacdo e atualizacdo da membresia,
ao mapeamento da participacdo nas instancias da rede e aos processos de adequagao ao novo Acordo
Constitutivo, atualmente em revisao, que prevé nova arquitetura de governancga, com instancias mais
bem definidas e instrumentos complementares a serem construidos, como o regimento interno. Trata-
se, portanto, de uma funcdo que combina suporte operacional cotidiano a Secretaria Executiva com

apoio direto a um processo de transicdo institucional em curso.

2. Objeto de Contratacao

Contratacdo de pessoa juridica para prestacdo de servigos de assisténcia de apoio operacional a Rede
PainelMar, com escopo voltado a organizacdo e atualizacdo da membresia, ao suporte dos fluxos e
processos internos da rede, a elaboracdo de notas técnicas e ao acompanhamento da adequacdo da

rede ao novo Acordo Constitutivo.

Os produtos relativos a organizacdo e a atualizacdo da base de dados da membresia (Produto 2)
constituem o cumprimento do item 1.2.4 do Contrato de Prestacdo de Servicos da Secretaria Executiva
do PainelMar, ja vigente com o Instituto Linha D'Agua. O Assistente de Apoio Operacional atuard,
portanto, sob orientacdo direta e em apoio continuo a Secretaria Executiva — e ndo em atuagdo

paralela ou substitutiva — devendo as duas partes formalizar previamente essa integragao

A consultoria sera responsavel por:

® Apoio a organizacdo da membresia da Rede PainelMar, incluindo atualizacdo de cadastros,
fluxos de comunicagdo e mapeamento de participacdo nas instancias da rede.

® Apoio aos fluxos e processos internos de gestdo da rede, incluindo suporte a Secretaria
Executiva na organizagdo de agendas, reunides e encaminhamentos.

® Apoio ao processo de adequacdo da rede ao novo Acordo Constitutivo, incluindo suporte a
construcdo de instrumentos complementares de governanca (regimento interno, definicdo de
papéis e fluxos)

® Apoio a elaboracdo de notas técnicas e documentos institucionais relacionados as pautas

prioritarias da rede.

Processo de contratagao exclusivo para Pessoa Juridica.



ID: SC005943

CARTA CONVITE
3. Cronograma de Atividades
Item Atividades
1 Reunido inicial com WWF-Brasil, PainelMar e Linha D'Agua para pactuar escopo,

abordagem, cronograma e fluxos de comunicagdo, com defini¢do dos pontos focais
de cada institui¢do e da periodicidade das reunides de acompanhamento ao longo
do contrato.

2 Atualizacdo e organizacao da base de dados da membresia, contemplando o
contato com membros individuais e organizagdes-membro para revisdo de
informacgdes cadastrais e de representacao institucional, o registro em formato
padronizado e a identificagdo de membros inativos ou sem contato atualizado. A
abordagem devera ser realizada com orientagdes fornecidas pelo profissional
responsdavel pelo engajamento da rede, de modo que o contato para atualizagdo se
converta também em subsidios para a estratégia engajamento da rede.

3 Atualizagcdo e organizacdo da base de dados dos integrantes dos trés GTs ativos da
rede, registrando em formato padronizado a composi¢do atual de cada grupo e os
contatos atualizados de modo a manter um registro de alimentagao simultanea,
integrado e disponivel aos GTs para consulta.

4 Suporte operacional a Secretaria Executiva na organizagdo e no registro das
atividades da rede, incluindo controle da agenda institucional, envio de convites e
acompanhamento de cronogramas e prazos; apoio a preparacgdo e ao registro das
reunides conduzidas pela Secretaria que ndo sejam de GTs (reunides da
Coordenacdo Executiva, com doadores e parceiros, e de articulagdo com outras
redes e espacgos de que o PainelMar participa); elaboracdo de memdrias de reunido
com registro dos encaminhamentos, responsaveis e prazos, e acompanhamento do
seu cumprimento; e centralizagdo das informacgdes da rede, com comunicag¢do das
principais discussOes e encaminhamentos por e-mail e demais canais internos.

5 Suporte ao processo de implementac¢do do Acordo Constitutivo revisado, incluindo
apoio a construcdo dos instrumentos complementares de governanga - regimento
interno, definigdo de papéis e fluxos de decisdo - e levantamento de regimentos
internos de outras redes e coletivos que possam servir de referéncia para o
aprimoramento da governanca do PainelMar.

6 Suporte a elaboragdo de notas técnicas, posicionamentos e demais documentos
institucionais relacionados as pautas prioritarias da rede, incluindo levantamento
de informacg0es, organizacdo de referéncias e revisdo, em articulacdo com a
Secretaria Executiva, com o profissional de comunicacdo e as liderangas dos GTs.

7 Estruturacdo e organizacdo dos fluxos de comunicagdo entre a Secretaria Executiva
e os membros individuais e institucionais nos processos de construgao coletiva de
documentos e produtos da rede, incluindo a circulagdo de minutas e materiais para
contribuicdo, a definicdo e o controle de prazos de retorno, o registro e a
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organizacdo das contribui¢des recebidas para consolidagdo, e a devolutiva a
membresia sobre o que foi incorporado e como o documento evoluiu.

Ha Prazo Final Data

Sim* [ N&o 15/07/2027

*[Prazo Final: Assinalar "Sim" caso a entrega precise ser feita impreterivelmente até alguma data. Essa data deve ser inserida na coluna ao

lado]

Necessidade de viagens:

srnecedor precisara viajar para realizar Destino das viagens*
as atividades?

O Sim N3o [Inserir destino]

* Caso ndo saiba o destino no momento, preencher com “Sem definigdo no momento”

4. Entregas esperadas

Abaixo vocé encontrara a lista de entregas esperadas para esse processo de contratagao.

Estimado, em
Ne da dias, paral
E Entrega ent.rega, apos
assinatura do
contrato
Produto 1 Plano de trabalho: Contendo metodologia, cronograma detalhado e plano de 15 dias
execugao das atividades de apoio operacional a rede.
Produto 2 | Relatdrio de organizagao e atualizagdo da membresia: Atualizacdo e sistematizagdo 90 dias
dos cadastros dos membresia (organizagdes e individuos), mapeamento de
participacdo nas instancias da rede (GTs, Coordenacgdo Executiva, Plenario) e
proposta de fluxos de comunicagdo com a membresia e organizagcdo de memaria
institucional.
Este produto deverd ser entregue conjuntamente a Secretaria Executiva e
formalmente reconhecido como cumprimento do item 1.2.4 do seu contrato de
prestacdo de servigos.
Produto 3 | Relatério sintese de apoio: Sistematizacdo do apoio na elaboracdo de memérias e 150 dias
encaminhamentos das reunides da Coordenacdo Executiva conforme modelo
padrdo da rede; e do apoio a elabora¢do de NT e documentos da rede.
Produto 4 | Documento de apoio a adequagdo ao Acordo Constitutivo: Versdo consolidada de 240 dias
elementos que devem ser considerados para elaboragdo de instrumentos
complementares de governanca da rede - regimento interno, matriz de papéis e
responsabilidades e fluxos internos de gestdo (inclusive de recursos) -, sistematizada
a partir das contribuicGes das instancias da rede e articulada com o processo de
revisdo do Acordo Constitutivo.
Produto 5 | Relatorio final consolidado: Manual de processos e rotinas internas da rede (fluxos 300 dias
de gestdo da membresia, de reunides e de encaminhamentos, com modelos e
templates reutilizaveis), acompanhado de relatério final que consolide o apoio
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prestado e registre recomendagdes para a continuidade dos fluxos e para a transi¢do
de 2027.

E de suma importdncia que o proponente siga esses itens como referéncia para elaboragéo de sua proposta.

Esteja atento! Copie e cole estes produtos no arquivo “Proposta Modelo” enviado anexo e ndo altere os produtos,
eles serdo utilizados para comparar propostas entre os proponentes. Os produtos também serdo utilizados
posteriormente como comprovagdo da entrega e liberagdo dos pagamentos.

5. Observagoes

O mapeamento da participacdo da membresia é compartilhado entre as trés frentes em camadas
complementares: a Assisténcia de Apoio Operacional atualiza e registra o dado, a consultoria de
Engajamento o analisa e interpreta, e a consultoria de Facilitacdo e Sistematizacdo o utiliza para

organizar o funcionamento dos GTs, sem que se produzam registros paralelos.

6. Critérios técnicos para sele¢do da proposta vencedora
A avaliacdo se dard pelas 3 seguintes etapas:

A Etapa | (Andlise Técnica) contara com a participa¢do da Secretaria Executiva e da Coordenacgdo Executiva
do PainelMar na avaliacdo das propostas recebidas, e ndo apenas nas etapas de alinhamento inicial e de

validagdo da estratégia ja previstas nesta Carta.

Etapa | — Andlise Técnica: avaliacdo da proposta quanto aos critérios técnicos descritos abaixo.

Proponentes precisam alcangar, no minimo, 60 de 100 pontos para avangar para a préxima etapa.

Critério Técnico para Avaliacdo Peso por critério
Experiéncia da equipe/pessoa juridica em apoio
administrativo e operacional a redes, coalizes ou 30

organizagdes do terceiro setor

Experiéncia prévia em processos de gestdo de membresia
(cadastros, mapeamento de atores, fluxos de 30
comunicacdo)

Formacdo ou experiéncia prévia na temdtica de
governanca costeira e marinha, meio ambiente ou politicas 20
publicas ambientais

Experiéncia ou conhecimento em processos de governanga
institucional (regimentos internos, acordos constitutivos, 10
definicdo de papéis e fluxos)
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Capacidade de articulaggo com multiplos atores
(organizagdes-membro, Secretaria Executiva, Coordenacgdo 10
Executiva)
Total 100

Etapa Il - Analise de Prego - Os proponentes classificados na Etapa | terdo as suas propostas de preco

avaliadas e que também podera chegar ao maximo de 100 pontos.

Etapa Il - Anadlise Final - A nota final serd a soma das duas notas anteriores, porém ponderadas, onde a

nota técnica tem 70% do peso e a nota de preco tem 30% do peso.
7. Proposta Técnica e Comercial

O proponente deve responder sua proposta técnica e comercial através do preenchimento do arquivo

“Proposta Modelo” em Excel.

O proponente também devera apresentar a equipe que fara a execucao dos trabalhos e suas atribuicoes

conforme consta na “Proposta Modelo”.

Sobre a proposta de prego favor apresentar os valores brutos, ou seja, incluindo impostos e encargos.
Custos de transporte, deslocamento, alojamento, alimentagdo e outros custos indiretos, jad devem

estar dispostos dentro do valor final proposto, ndo havendo nenhum pagamento adicional.

8. Documentos

Esteja atento aos critérios técnicos que exigem comprovacdo, certificacdo e/ou documentos que

precisam ser enviados juntos a proposta. Documentos solicitados neste arquivo, sao obrigatérios.

Fique a vontade para enviar documentos adicionais, referentes a apresentacdo da empresa ou

abordagem.

9. Prazos da concorréncia

Envio de duvidas: até 04/09/2026

Resposta de duvidas: até 08/09/2026

Envio da proposta: até 11/09/2026

Divulgacdo do resultado do processo: até 20 dias apds o envio das propostas
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Toda a comunicacgdo deve ser feita através do e-mail: compras@wwf.org.br com o seguinte assunto:

PROCESSO N2 SC005943_Assistente de Apoio Operacional

10. Consideragoes finais

Atencdo! Ao responder este orgamento/proposta, o proponente esta de acordo com as regras e

disposi¢coes gerais do WWEF-Brasil disponivel para leitura no link.

* %k *k


http://compras@wwf.org.br
https://www.wwf.org.br/sobrenos/transparencia/fornecedor/

