ESPECIFICACAO TECNICA

Brasilia-DF, 27 de janeiro de 2026

Prezado (a),

Solicitamos, por meio desta carta convite, a apresentagdo de proposta para servigos de tradugdo de materiais
relacionados as atividades do WWF-Brasil. Os materiais tém como objetivo apoiar a missdo da organizagdo, que
é: “Mudar a atual trajetdria de degradagdao ambiental e promover um futuro em que a sociedade e natureza

vivam em harmonia”.
1. Objetivo do trabalho

Contratar um fornecedor para os servigos de tradu¢dao do WWF-Brasil

2. Descrigdo do Escopo do trabalho

O WWE-Brasil prevé a traducdo de aproximadamente 30 publicagdes anuais, bem como a tradugdo de cards,
legendas de videos e materiais de apresentacdo, incluindo os formatos PPT e PDF. A demanda mensal prevista
varia entre 10 e 50 paginas (considerando pagina padrdo de 1.400 caracteres com espago), podendo haver
variagdes previamente acordadas entre o WWF-Brasil e a empresa contratada.

As atividades compreendem tradugdes entre o Portugués e os seguintes idiomas:

e Inglés e Mandarim
e Espanhol e Holandés
e Alemido e Russo

e Francés o  Noruegués
e [taliano e Croata

e Japonés e Ucraniano
e (Coreano e Turco

e Arabe

Os materiais a serem traduzidos serdo enviados em formato PDF, PPT ou DOC.
As demandas incluem temas diversos relacionados a agenda socioambiental, exigindo do fornecedor
entendimento dos conceitos, terminologias e expressées que integram a cultura organizacional do WWF-Brasil.
Para garantir consisténcia e qualidade nas entregas, a empresa contratada devera:

1. Elaborar e manter um glossario técnico préprio, que seja constantemente atualizado, a fim de garantir

consisténcia nas tradugdes futuras.



Consultar os materiais disponiveis no site do WWF-Brasil, utilizando-os como referéncia para

alinhamento conceitual.

Interagir com as dareas demandantes, quando necessdrio, para esclarecimento de duvidas

relacionadas ao conteudo técnico.

3. Periodo do trabalho

O periodo de trabalho serd aproximadamente 1 ano (periodo estimado de margo de 2026 a fevereiro de 2027).

Qualquer prorrogacdo deste prazo devera ser acordada previamente, por escrito, entre as partes contratante e

contratada, sem custos adicionais ao contratante, sendo formalizada por meio de Termo Aditivo ao contrato.

4. Plano de trabalho
Periodo para
Item Atividades
realizagao
Tradugdo de estudos socioambientais, apresentagdes em PPT, relatdrio
De margo de
anual, audiovisual, pegas de comunicacdo e relatérios Portugués-inglés,
2026 a
1 Portugués-Espanhol, Inglés-Portugués e Espanhol-Portugués.
fevereiro de
2027.

5. Produtos esperados e cronograma de realizagdo

acordo com a demanda da
organizacgao e terao escopos

especificos coerentes ao objetivo

(Item 3) descrito neste documento.

atender as datas
especificadas no modelo
de briefing préprio do
contrato guarda-chuva

utilizado pelo CGR.

N2 do
Descri¢cao dos Produtos Prazo de Entrega Periodo de Aprovacgio
produto
N/A Os produtos serdo solicitados de As entregas precisarao O periodo de aprovagao

podera variar de acordo
com a complexidade e
estara descrito no briefing
proprio do contrato
guarda-chuva utilizado

pelo CGR.

Todos os produtos devem ser validados e aprovados pela equipe técnica do projeto. A realizacdo de modificagoes

sugeridas devera estar contemplada na proposta financeira, bem como no prazo de entrega definido.

Os prazos e periodos aqui apresentados podem sofrer alteragdes conforme a duragdo do processo de selegdo e

elaboracdo de contrato ou acordo entre a Contratada e equipe técnica.




6. Condicoes de desembolso

% paga por
Parcela Condigao de desembolso Data de pagamento (prevista)
produto
A data estimada para a realizagdo de Mediante
N/A Mediante entrega e aprovagdo do pagamento sera informada no ato da emissdo da Nota
Produto. aprovagdo do produto. Fiscal.

O pagamento serd por demanda, de acordo com o valor de cada demanda, com base no total de paginas/laudas

da versdo final de cada publicagdo.

7. Orgamento

O proponente devera informar ao WWF-Brasil: detalhes técnicos que julgar necessarios, pregos com memoria

de célculo detalhado (ex: hora, valor por hora, valor por produto etc.), condi¢des de pagamento, prazo e demais

informacdes adicionais e/ou diferenciais que se fizerem necessarias.

Memoria de calculo por Produto

Memoria de calculo

por Produto/Servico

Descricao da composi¢ao do servigo Prazo estimado para a entrega

Valor Unitério / lauda
de produtos (em dias uteis)

Tradugdo

Complexidade baixa (10

laudas):

Complexidade média (30 a 50

laudas):

Complexidade alta (80 a 100

laudas):

Revisdo

Complexidade baixa (10

laudas):

Complexidade média (30 a 50

laudas):

Complexidade alta (80 a 100

laudas):




A proposta orgamentdria devera abranger todos os produtos e atividades descritos nos itens 7 e 8,
apresentando, obrigatoriamente, as memdrias de calculo detalhadas por categoria e por produto. As duas

memorias devem ter o mesmo valor.

Sobre a proposta de prego incidirdo, ainda, os encargos e impostos, que serdo descontados dos valores a serem

pagos.

O WWE-Brasil ndo se compromete em atingir o limite minimo mensal de produgao.

8. Critérios de selegdo

A modalidade de selegdo desta contratagdo serd contratagdo por cotagdao. A proposta serd avaliada e a

contratacgdo validada com base nos seguintes itens:
1. O proponente ter apresentado toda a documentacdo necessaria, conforme Sec¢do 2 desta Carta Convite.
2. Curriculo dos profissionais;

3. Adequacdo da proposta ao escopo do projeto;
4. Quantidade de tradutores para o servico de tradugdo Portugués-inglés, Portugués-Espanhol, Inglés-

Portugués e Espanhol-Portugués. Favor informar conforme tabela abaixo:

Idiomas Quantidade de Tradutores

Traducgdo Portugués-inglés e Inglés-Portugués

Tradugdo Portugués-Espanhol e Espanhol-

Portugués

Prazos da concorréncia

Envio de duvidas: até 30/01/2026

Resposta de duvidas: até 02/02/2026

Envio da proposta: até 05/02/2026

Divulgacdo do resultado do processo: até 20 dias apds o envio das propostas

Toda a comunicacdo deve ser feita através do e-mail: compras@wwf.org.br com o seguinte assunto:

PROCESSO N2 004822_ Servico de Traducao

% %k %k


http://compras@wwf.org.br

